Regulamin Warsztatéw Szkolnych
Zespotu Szkét Technicznych i Licealnych w Zaganiu

I. Podstawa prawna
Regulamin Warsztatowy jest zgodny z podstawg prawng Statutu Zespotu Szkét Technicznych i
Licealnych w Zaganiu i obowigzuje wszystkich uczniéw realizujgcych nauke w warsztatach szkolnych
oraz nauczycieli praktycznej nauki zawodu i pracownikdéw warsztatéw szkolnych.

Il. Informacja ogdlna

1. Warsztaty sg integralng czescig Szkoty i ich podstawowym zadaniem jest
wyrabianie u ucznidw umiejetnosci zawodowych i nawykéw produkcyjnych
Funkcjonuja jako Zespét Szkét Technicznych i Licealnych w Zaganiu ul.
Pomorska 7 68 — 100 Zagan.
2. Na mocy Uchwaty Nr 60/1999 Zarzagdu Powiatu Zaganskiego z dnia 7
pazdziernika 1999 r. zostaty zlikwidowane z dniem 1 stycznia 2000 r. jako
gospodarstwo pomocnicze.
3. Podstawowe zadania Warsztatdw w zakresie nauczania danego zawodu to
poszerzenie i pogtebienie wiadomosci nabytych na lekcjach teoretycznych
przedmiotow zawodowych oraz wyrobienie u uczniow:

1) umiejetnosci wykonywania robét wchodzacych w zakres danego zawodu,

2) umiejetnosci stosowania oraz konserwacji narzedzi, sprzetu i maszyn,

3) umiejetnosci normowania czasu pracy i przestrzegania tych norm,

4) umiejetnosci doboru i oszczedzania materiatow,

5) umiejetnosci stosowania procesow technologicznych,

6) przestrzegania zasad i przepiséw bezp. i higieny pracy oraz przepiséw

przeciwpozarowych,

7) ksztattowanie wtasciwych postaw w stosunkach miedzy ludZzmi w procesie

prac.
4. Koszty dziatalnosSci warsztatéw pokrywane sg w petni z budzetu Zespotu Szkot
Technicznych i Licealnych.
5. Warsztaty Szkolne z racji swojej funkcji, wyposazenia oraz posiadania kadry
pedagogicznej mogg prowadzi¢ szkolenie w zakresie kurséw zawodowych

lll. Organizacja Warsztatéw Szkolnych
1. Zgodnie ustawg o systemie o$wiaty Dyrektor Szkoty jest kierownikiem
zaktadu pracy dla wszystkich zatrudnionych na Warsztatach pracownikow
inzynieryjnych, ekonomicznych, obstugi i robotnikéw i decyduje w sprawach:
1) zatrudniania, zwalniania, awansowania i premiowania tych pracownikow,
2) przyznawania im nagréd, wymierzania kar porzagdkowych, a takze wystepuje o
przyznanie im odznaczen i wyréznien.
2. Do organizowania, kierowania i kontrolowania dziatalnosci dydaktyczno -
szkoleniowej i dziatalnosci finansowej Warsztatéw Dyrektor Szkoty powotuje wicedyrektora do spraw
zawodowych. Przy powotywaniu i odwotywaniu wicedyrektora do spraw zawodowych maja
zastosowanie artykuty ustawy o systemie oswiaty.
3. Do podstawowych obowigzkéw wicedyrektora do spraw zawodowych nalezy:



1) kierowanie biezgcg dziatalnoscig dydaktyczno-wychowawczg Warsztatow i
sprawowanie nadzoru pedagogicznego zgodnie z rocznym planem edukacyjnym Szkoty,
2) opracowywanie rocznego planu szkolenia i planu finansowego Warsztatéw
oraz nadzor nad jego realizacjg,
3) sprawowanie opieki nad uczniami odbywajacymi zajecia praktyczne i
zapewnienie im bezpiecznych warunkéw nauki,
4) kierowanie procesem produkcyjno - szkoleniowym Warsztatow,
5) sprawowanie kontroli wewnetrznej funkcjonalnej i okreslonej w planie kontroli
dyrektora Szkoty,
6) wykonywanie innych obowigzkdw wynikajacych z przepiséw szczegdlnych.
4. Wicedyrektor do spraw zawodowych ma prawo do:
1) podejmowania decyzji w sprawach szkoleniowo - produkcyjnych i finanséw
Warsztatow,
2) przydzielania zadan i kontrolowania pracy nauczycieli zajeé praktycznych,
pracownikéw inzynieryjnych, administracyjnych, ekonomicznych i obstugi
Warsztatéw dla ktdrych jest bezposrednim przetozonym,
3) wnioskowania przyznawania nagrdd i wymierzania kar porzadkowych dla
podlegtych pracownikéw
4) wnioskuje w sprawach: zatrudnienia i zwolnienia pracownikéw warsztatow,
5) reprezentowania Warsztatow na zewnatrz.
5. Szczegotowy zakres obowigzkow i uprawnien wicedyrektora do spraw zawodowych okresla
dyrektor Szkoty.
6. Do wspierania kierownika Warsztatdw w zakresie organizacji i kontroli
dziatalnosci szkoleniowo-produkcyjnej moga by¢ powotani zastepcy kierownika
Warsztatéw w ilosci najwyzej dwdch zastepcoéw kierownika Warsztatow powotuje
dyrektor Szkoty.
7. W Warsztatach zatrudniani sg pracownicy obstugi oraz robotnicy w ilosci zaleznej
od potrzeb i mozliwosci finansowych Szkoty. Zakres obowigzkdéw okresla
wicedyrektor do spraw zawodowych w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty

IV. Organizacja nauczania praktycznego.
1. Uczniowie odbywajg zajecia praktyczne w grupach szkoleniowych przechodzac
przez przewidziane w programie dziaty szkoleniowe. Podziat klasy na grupy
szkoleniowe dokonuje wicedyrektor do spraw zawodowych uwzgledniajgc tresci programowe,
ilos¢ ucznidw w klasie, ilo$¢ stanowisk na danym dziale i zapewnienie warunkéw
bhp.
2. W przypadku matej ilosci uczniéw w klasie mozna faczyé w grupy ucznidw z
réznych klas i zawodow.
3. Jezeli w ciggu roku szkolnego nastepuje znaczne zmniejszenie ilosci uczniow w
grupie, wicedyrektor do spraw zawodowych powinien dokona¢ nowego podziatu na grupy
szkoleniowe.
4. Arkusz organizacyjny Warsztatéw na dany rok szkolny, to szczegétowy przydziat
zadan dla nauczycieli zawodu, a zarazem tygodniowy rozktad zajec
warsztatowych. Arkusz organizacyjny opracowuje wicedyrektor do spraw zawodowych w
terminie okreslonym przez Dyrektora szkoty.



5. Arkusz organizacyjny wymaga akceptacji Dyrektora Szkoty i jest integralng

czescig arkusza organizacyjnego szkoty. Zmiany w przydziale zadan (godziny)

nauczycieli dokonuje sie poprzez aneksy do arkusza organizacyjnego.

6. Plan przejscia ucznidw przez dziaty szkoleniowo-produkcyjne opracowuje

kierownik Warsztatow przed rozpoczeciem zaje¢ w danym roku szkolnym. Jest

on podawany do wiadomosci uczniéw na tablicach informacyjnych i wklejany do

dziennika lekcyjnego.

7. wicedyrektor do spraw zawodowych i nauczyciele prowadzg dokumentacje pedagogiczng
okreslong w odrebnych przepisach.

8. Zajecia praktyczne trwajg w czasie godzin lekcyjnych zgodnie z ich planem z uwzglednienie nim
przerw zegarowe dziennie.

V. Nauczyciele i uczniowie

1. Nauczyciele praktycznej nauki zawodu.
1) Nauczyciele praktycznej nauki zawodu sg cztonkami Rady Pedagogicznej.
2) Obowigzki nauczyciela praktycznej nauki zawodu okreslone sg w
przydzielonym zakresie obowigzkdéw, a w szczegdlnosci obowigzujg do:
a) opracowania corocznie rozktadow materiatu nauczania i przedmiotowego
systemu oceniania w poszczegdlnych dziatach oraz zobowigzany jest
udostepniac je kierownictwu szkoty lub osobom reprezentujacym witadze
os$wiatowe,
b) przyjscia do warsztatdw co najmniej 10 minut przed rozpoczeciem zajec,
) zapoznania sie z zarzgdzeniami i ogtoszeniami znajdujgcymi sie na
tablicy ogtoszen,
d) sprawdzenia stanu przygotowania dziatu, przygotowania pomocy
dydaktycznych, narzedzi i materiatow do éwiczen lub produkcji przed
rozpoczeciem zajec,
e) rozpoczynania i koriczenia zaje¢ w wyznaczonym czasie,
f) prowadzenia na biezgco dokumentacji pedagogicznej i szkoleniowo-
produkcyijnej,
g) biezacej kontroli zeszytéw dzienniczkéw warsztatowych,
h) dbania o przestrzeganie przez uczniéow regulaminu uczniowskiego przy
kazdej sposobnosci, kazdym czasie i w kazdym miejscu,
i) sprawdzi¢ poprawnosc¢ ubioru ucznia i przygotowanie do zajec
j) przygotowania sie do kazdych zaje¢,
k) przydzielania pracy uczniom z rysunkiem i materiatem oraz udzielania
wskazéwek i wyjasnien,
1) systematycznego udzielania wskazowek w czasie zajec,
m) nadzorowania pracy uczniow, aby byta zgodna z rysunkiem przy
zastosowaniu wiasciwych narzedzi i metod obrébki oraz przestrzeganiu
norm czasu pracy, przepisow bhp i porzadku w miejscu pracy,
n) sprawdzania i oceniania pracy uczniow, uwzgledniajgc czas i jakos$¢
wykonania na kazdej jednostce ¢wiczeniowej,
0) sprawdzania stanowisk pracy po zakonczeniu zajec i przestrzegania aby
pozostawione byty w nalezytym porzadku i czystosci,



p) zamykania hali na klucz po zakoniczeniu zajec i w czasie przerwy,
r) petnienia dyzuréw zgodnie z planem dyzuréw.

3) nauczyciel odpowiedzialny jest za:

a) inwentarz i porzadek na dziale w czasie prowadzonych zajeg,

b) jakos¢ wykonywanej pracy przez uczniéw oraz za zniszczenie materiatow
i wyrobéw wynikajgce z niewtasciwego dozoru i niedostatecznego
instruktazu wyjasniajgcego,

c) wszystkie uszkodzenia maszyn, urzadzen i wyposazenia budynku
wynikte z niedopatrzenia przez nauczyciela,

d) realizacje planéw dydaktycznych i produkcyjnych ustalonych przez
wicedyrektora do spraw zawodowych.

4) Obowigzki nauczyciela opiekuna klasy na warsztatach szkolnych:

a) kontrola nad prawidtowym przebiegiem szkolenia praktycznego podlegtej

grupy uczniow,

b) pomoc w adaptacji uczniom do zajeé¢ praktycznych, c) biezgca kontrola frekwencji i wynikéw na
zajeciach praktycznych, podejmowanie dziatan zaradczych i dyscyplinarnych, bezposrednia
wspotpraca z rodzicami uczniéw — oraz informowanie wychowawcy, klasy o zaistniatych
zdarzeniach,

d) przedtozy¢ frekwencje semestralna wychowawcy klasy i Kierownikowi Warsztatéw.

5) Do nauczyciela petnigcego obowigzki dyzurnego nalezy:

a) otwieranie i zamykanie szatni uczniéw,

b) pilnowanie porzadku w szatni, umywalni, korytarzu i na stotéwce,
c) wyznaczenie i nadzorowanie pracy dyZurujgcych uczniow,

d) dbanie o porzadek w budynku warsztatow i jego otoczeniu

6) Nauczyciel praktycznej nauki zawodu nie powinien:

a) pozostawiac grupy ucznidw bez nadzoru, w przypadku koniecznosci

opuszczenia pomieszczenia dziatu powierza uczniéw opiece innego

nauczyciela lub wyprowadza ich na korytarz,

b) wykonywaé zadnych dodatkowych prac bez wiedzy i wicedyrektora do spraw zawodowych.
2. Uczen ma prawo do:

1) Bezptatnego korzystania w ramach szkolenia z wszystkich materiatéw, narzedzi,

przyrzaddéw, maszyn i sprzetu ochrony osobistej.

2) Korzystania z wszelkich porad, wskazéwek i pokazéw w zakresie proceséw

szkolenia praktycznego.

3) Pozostate prawa sg takie same na warsztatach jak w szkole i sg zawarte w

Statucie Szkoty.

3. Uczen ma obowigzek:
1) Stawic sie na zajecia przed ich rozpoczeciem tak, aby rozporzadzat
odpowiednig iloscig czasu na przebranie sie w ubranie robocze.
2) Wtasng odziez wyjsciowq nalezy obowigzkowo pozostawi¢ w szatni



warsztatow na przechowanie. Pienigdze, dokumenty, zegarki, wartosciowe

czesci ubrania i inne warto$ciowe przedmioty uczen w czasie zajec

warsztatowych zabezpiecza osobiscie przy sobie lub moze oddaé na

przechowanie swojemu nauczycielowi zawodu

3) Uczen zgtaszajacy sie na zajecia w warsztacie szkolnym, powinien:

a) posiadac¢ kompletne ubranie robocze (buty robocze, kombinezon,) w stanie nadajgcym sie do
uzytku,

b) posiada¢ zeszyt przedmiotowy prowadzacy na biezgco i zgodnie ze
wskazéwkami nauczyciela - opiekuna klasy.

c¢) Uczen moze byé niedopuszczony do zajeé, jezeli nie posiada przepisowego ubrania roboczego.
Ma obowigzek znajdowac sie w gabinecie w miejscu wskazanym przez nauczyciela.
4) Zabrania sie kategorycznie wszystkim uczniom palenia papierosow.

5) Podczas zajeé nie wolno uczniom bez wiedzy nauczyciela opuscic
przydzielonego stanowiska pracy, jak réwniez przechodzi¢ do innych

dziatow.

6) Wpisac ogdlne przepisy BHP i Regulamin Warsztatéw do zeszytu zajeé praktycznych w
szczegodlnosci punkty dotyczace praw i obowigzkdéw ucznia , przedstawic do
zapoznania i podpisu rodzicom lub prawnym opiekunom.

7) Przestrzegac przepisy stanowiskowe BHP i postanowienia zawarte w
regulaminie warsztatéw szkolnych.

8) Uczen zobowigzany jest dbac¢ o bezpieczenstwo wtasne lub innych oséb
przebywajgcych w jego otoczeniu oraz do przestrzegania obowigzujacych
przepiséw bhp i p.poz.

9) Uczen zobowigzany jest niezwtocznego powiadomienia nauczyciela
prowadzgcego zajecia lub wicedyrektora do spraw zawodowych o zaistniatych wypadkach
i 0 zauwazonych na terenie warsztatow lub ich otoczeniu sytuacji

zagrazajacych zdrowiu lub zyciu.

10) Dbac o nalezyty stan obrabiarek, narzedzi, pomieszczen i wszystkich

urzadzen znajdujacych sie w warsztatach szkolnych.

11) Do poszanowania materiatéw, narzedzi i przyrzaddéw, maszyn i urzadzen

oraz pomieszczen warsztatowych.

12) W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia narzedzia, urzadzenia, materiatu czy
pomieszczen warsztatowych nalezy natychmiast zgtosi¢ to nauczycielowi.

13) Za straty i szkody spowodowane celowo i rozmyslnie przez ucznia

materialng odpowiedzialno$¢ ponosi uczen lub jego prawni opiekunowie.

14) Po zakonczeniu zajec niezwtocznie opusci¢ budynek warsztatow lub zgtosic

sie do nauczyciela dyzurnego w celu otrzymania pozwolenia na

przebywanie w budynku warsztatow poza harmonogramem zajec.

15) W Warsztatach Szkolnych uczen wykonuje tylko i wytgcznie prace zlecone
przez nauczyciela zawodu. Uczniowi nie wolno wykonywac innych prac nie
zleconych przez nauczyciela.

16) Kazde skaleczenie, nawet najdrobniejsze zgtosi¢ nauczycielowi.

17) Pobrane narzedzia lub przyrzady za marki narzedziowe nalezy przed
zakonczeniem zaje¢ kazdego dnia zwrdci¢ do wypoZyczalni narzedzi.

18) Czystosc i porzadek na terenie warsztatu szkolnego utrzymujg wszyscy



Uczniowie i nauczyciele i uczniowie dyzurni, ktérych obowigzki
stanowig zatgczniki do Regulaminu Warsztatédw Szkolnych.

4. Na ocene ucznia z praktycznej nauki zawodu sktada sie :
1) Obecno$¢ na zajeciach, punktualnos$¢ oraz swiadomy i aktywny udziat
podczas zajeé.
2) Znajomosc¢ i umiejetnos¢ przestrzeganie zasad i przepisow bhp i p. poz. na wyznaczonym
stanowisku roboczym.
3) Posiadany przez ucznia poziom wiedzy z danego tematu.
4) Umiejetnosc taczenia wiadomosci teoretycznych z praktyka, przejawiajaca
sie miedzy innymi w wykonywaniu zleconych zadan produkcyjnych i
¢wiczen.
5) Umiejetnos$c¢ postugiwania sie przyrzgdami pomiarowymi oraz poprawne
czytanie rysunkdéw i dokumentacji technicznych.
6) Poszanowanie Uzywanie zgodnie z przeznaczeniem przyrzagdédw pomiarowych, sprzetu,
maszyn, urzgdzen oraz narzedzi i materiatu obrabianego.
7) Przestrzeganie dyscypliny pracy, wtasciwa organizacja stanowiska
roboczego, utrzymywanie porzadku, tadu i czystosci.
8) Postuszenstwo i kulturalny stosunek do nauczyciela .
9) Czystosc¢ osobista ucznia oraz dbatos¢ o stan ubrania roboczego, ochronnego
i sprzetu ochrony osobistej.
10) Prawidtowe prowadzenie zeszytu zaje¢ praktycznych.

Szczegétowe zasady okreslajg Przedmiotowe Systemy Oceniania

VI. Nagrody i kary
1. Za wzorowg postawe uczniowskg, rzetelng nauke i prace w warsztatach
szkolnych uczen otrzymuje wyrdznienie i nagrode.
1) udzielenie pochwaty przez nauczyciela zawodu,
2) udzielenie pochwaty przez wicedyrektora do spraw zawodowych z wywieszeniem na
tablicy ogtoszen,
3) nagrody rzeczowe.

2. Za nieprzestrzeganie regulaminu Warsztatow Szkolnych uczen moze by¢
ukarany:
1) upomnieniem w indywidualnej rozmowie nauczyciela z uczniem,
2) nagang dyrektora do spraw zawodowych,
3) w porozumieniu z wychowawcg klasy przestaniem wniosku do Dyrekcji
Szkoty o rozpoczecie procedury usuniecia ucznia ze szkoty.
Opracowat zespot nauczycieli praktycznej nauki zawodu.



